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ПЛАН

организации подготовки учащихся  9-х и 11-х классов

 к итоговой аттестации

в 2017- 2018 учебном году
Цель: организовать деятельность по подготовке к ГИА

Задачи:

1. Организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ и ОГЭ.

2. Формирование базы данных по данному направлению: потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности, методическое обеспечение подготовки к ЕГЭ и ОГЭ, психологическое обеспечение подготовки.

3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
	 Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	АВГУСТ

	Организационно-методическое обеспечение
	Совещание при директоре

Знакомство с   информационными материалами по  результатам сдачи ГИА   по школе  Красноармейскому району Краснодарскому краю 
	Директор

Зам.директора по УВР



	
	Составление Плана работы по подготовке школы к проведению итоговой аттестации обучающихся..
	Зам.директора по УВР



	
	Педагогический совет

«Анализ  результатов ГИА за 2016 - 2017 учебный год»

Обозначение цели и задач работы по подготовке к аттестации уч-ся 9, 11 кл. на 2017-2018 учебный год . Утверждение плана  подготовки ОУ к итоговой аттестации.
	Директор 

Зам. директора по УВР



	
	Заседание методических объединений

«Тематический анализ  результатов ГИА по предметам за 2016-2017 учебный год» 

Планирование работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации в 2017-2018 уч. году.
	Зам. директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Утверждение учебного плана
Уточнение и согласование перечня общеобразовательных предметов для включения в учебный план, элективных курсов.
	Директор школы 

	
	Создание папки  «Нормативная база по подготовке и проведению ЕГЭ – 2018»
	Зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание при завуче «Ознакомление с результатами ГИА-2017, типичные ошибки»
	Зам. директора по УВР

	 Вид деятельности
	Мероприятия 

сентябрь
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа


	Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей - предметников по вопросам подготовки к ГИА.
	Зам. директора по УВР

.

	
	Заседание методических объединений: 

«Методическая база организации и проведения ГИА» (подготовка тестовых материалов для пробных внутришкольных ЕГЭ и ОГЭ по разным предметам, бланков, создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ГИА).
	Куратор методической службы

	
	Сбор копий паспортов обучающихся 9-х,  11-х  классов
	Кл. руководители

	
	Оформление страницы школьного сайта: 

«Государственная итоговая аттестация» (план работы школы по подготовке к ГИА 2018, нормативные документы по мере их поступления, методические рекомендации и т.д. 
	Зам.директора по УВР,

Отв. за школьный сайт



	Нормативно-правовое обеспечение
	Изучение нормативно-правовой базы по ГИА-2018
	Директор

Зам.директора по УВР

	
	Приказ о назначении ответственного за ГИА
	Директор

	
	Приказ о назначении ответственного за создание электронной базы данных.
	Директор

	Работа с обучающимися
	Классные собрания в 9-ых, 11-ых классах. 

Первичное ознакомление уч-ся с порядком подготовки и проведения итоговой аттестации (ЕГЭ и ОГЭ).Знакомство выпускников 9, 11 классов с нормативно-правовой документацией, регламентирующей проведение государственной (итоговой)  аттестации.

Официальные сайты по подготовке к ГИА.
	Классные руководители



	
	Проведение бесед, индивидуальных консультаций  с выпускниками по проблемам участия в  ГИА-2018. Темы собеседований: цели, содержание и   особенности проведения ЕГЭ и ОГЭ и связанные с ним особенности подготовки
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

Кл. руководители

	
	Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материала
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	
	Консультации педагога-валеолога «Психологическая помощь участникам  ГИА-2018»
	Кл. руководитель

	
	Первичное анкетирование выпускников  9, 11 классов на тему «Какие предметы я выбираю для экзаменов»
	Координатор ЕГЭ и ОГЭ

Кл. руководители

	
	Сбор данных об участниках государственной  (итоговой) аттестации выпускников 9-х и 11-х классов. 
	Классные руководители

Зам по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение инструктивно – методического совещания с педагогами по вопросам подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации
	Зам.директора по УВР



	
	Участие в работе совещаний, семинаров, вебинаров,  круглых столов для учителей-предметников по вопросу  подготовки учащихся к ЕГЭ и  ОГЭ
	Учителя-предметники

	
	Изучение распорядительных  нормативных документов
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Родительские собрания в 9-х и 11-х классах « Об организации и проведении ГИА в 2017-2018 учебном году»


	Директор школы

Координатор ЕГЭ и ОГЭ

Классные руководители

	
	Индивидуальные консультации для родителей.
	Зам.директора по УВР

	
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания.
	Директор 

Зам.директора по УВР 

Классные руководители

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Планирование работы МО по ликвидации недочетов, выявленных при итоговой и промежуточной аттестации обучающихся
	Зам.директора по УВР



	
	СтатГрад 

Проведение диагностических работ по математике 11 кл
	Зам.директора по УВР



	
	Работа учителей с учащимися 

выпускных классов. Организация работы с учащимися 9 класса

по определению экзаменов по  выбору
	Зам.директора по УВР



	 Вид деятельности
	Мероприятия 

октябрь

	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Подготовка информационного стенда «Итоговая аттестация 2018» для учащихся и родителей
	Зам по УВР

	
	Создание  базы данных выпускников школы 2017-2018 уч. года на электронном носителе
	Отв. за базу данных

Проявченко СМ

	
	Обеспечение участников ГИА учебно–тренировочными 

материалами, методическими пособиями, информационными материалами
	Зам.директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Создание ведомости учета ознакомления обучающихся с инструкциями по аттестации
	Зам по УВР

	Работа с обучающимися
	Организация работы  по тренировке заполнения новых  бланков ЕГЭ, ОГЭ
	Учителя-

предметники

	
	Работа с демоверсиями.
	Учителя-

предметники

	
	Участие в пробном ЕГЭ по математике. Базовый уровень 
Участие в пробном ЕГЭ по русскому языку

Участие в пробном ЕГЭ по предметам по выбору
	Зам.директора по УВР

	
	Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-

предметники

	
	Изучение распорядительных  нормативных документов
	Учителя-

предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА
	Зам по УВР

Учителя-предметники

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Тематический контроль «Качество повторения изученного ранее материала».

Посещение уроков в 9-х, 11-х классах
	Заместитель директора по УВР

	 Вид деятельности
	Мероприятия
ноябрь
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Инструктивно-методическая работа с  классными руководителями, учителями, родителями о о целях и технологиях проведения ЕГЭ и  ОГЭ
	Зам по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений 

выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Классные руководители

	
	Оформление списков обучающихся 11-х классов для проведения сочинения
	Зам.директора по УВР

	Работа с обучающимися
	Классные собрания учащихся 11-х классов «Особенности ГИА в 2017-2018 учебном году»
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

	
	Работа по подготовке учащихся по предварительным темам для итогового сочинения
	Учитель русского языка и литературы Спис ТС

	Работа с педагогами
	Организация подготовки обучающихся к сочинению   декабрь 2017 года
	Спис ТС

	
	Методическое совещание «Ознакомление с порядком проведения сочинения в 11-х классах»
	Зам.директора по УВР

	
	Проведение сочинения.  декабрь 2017 года
	Зам.директора по УВР

	
	Тематический контроль.

Посещаемость уроков и Успеваемость обучающихся группы риска.
	Зам.директора по УВР



	
	Тематический контроль «Деятельность учителей-предметников по подготовке учащихся к ГИА». Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала.
	Зам.директора по УВР



	 Вид деятельности
	Мероприятия
декабрь
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Подготовка информационной выставки материалов по подготовке к ГИА в холе зала 2 этажа
	Зам директора по УВР

	
	Оформление в учебных кабинетах стендов по подготовке к ГИА
	Учителя-

предметники

	Нормативно-правовое обеспечение
	.Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам.директора по УВР



	Работа с обучающимися
	Собрание обучающихся 11-х и 9-х классов «Знакомство с нормативными документами по организации ГИА в 2017-2018 учебном году»
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

	
	Сбор заявление  на  участие в ГИА-17. от учащихся 9-х, 11-х классов
	Классные руководители

	Работа с педагогами
	Совещание при зам. директора «. Отчёт о ходе подготовки учащихся к ГИА»
	Зам.директора по УВР

	
	Участие в работе совещаний, семинаров, вебинаров, круглых столов для учителей-предметников по вопросу подготовки к итоговой  аттестации
	Учителя-предметники, руководители ПМО

	
	Изучение распорядительных  нормативных  документов
	Учителя-предметники

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Посещение уроков. Работа учителей  русского языка и 

математики  с учащимися выпускных классов в рамках урочной деятельности
	Зам.директора по УВР



	
	Тематический контроль

«Использование

На уроках ИКТ с целью подготовки к экзаменам»
	Зам.директора по УВР



	 Вид деятельности
	Мероприятия
январь
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Сверка базы данных  по учащимся школы  на электронном носителе
	Ответственный за базу данных



	Нормативно-правовое обеспечение
	Определение участников ЕГЭ по предметам по выбору до 1 

февраля 2018 года.
	Классные руководители

	Работа с обучающимися
	Психологическая подготовка к ГИА. Адаптационные классные часы «Как пережить экзамены».
	Классные руководители

	
	Работа с бланками: сложные  моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями  различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Сбор заявлений  с  учащихся 9-х классов на  участие в ОГЭ- 2018 г
	Классные руководители

	
	Подготовка списка организаторов ЕГЭ и ОГЭ для  обучения 
	Зам директора по УВР

	
	Посещение  индивидуальных консультаций

Проверка работы учителей по оказанию индивидуальной помощи учащимся выпускных классов
	Зам.директора по УВР

	
	Тематический контроль

«Работа учителей-предметников по формированию у обучающихся умений и навыков работы с тестами в рамках подготовки к итоговой аттестации»
	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование  и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ  и  ОГЭ;
	Учителя-предметники

	 Вид деятельности
	Мероприятия
февраль
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа


	Подготовка раздаточных материалов- памяток для выпускников
	Зам директора по УВР

	
	Изучение распорядительных нормативных   документов
	Зам директора по УВР

	
	Подача информации в УО по организаторам ГИА
	Зам директора по УВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	Изучение распорядительных  нормативных  документов
	Зам директора по УВР

	Работа с педагогами
	Совещание при зам. директора школы «Психологическое сопровождение ЕГЭ»
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Проведение пробного внутришкольного экзамена по русскому языку и математике в 9-х, 11-х классах
	Зам.директора по УВР



	
	Тематический контроль

«Формы работы учителей- предметников по контролю за качеством обученности обучающихся 9-х, 11-х классов»
	Зам.директора по УВР



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование  и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ  и  ОГЭ
	Учителя-предметники

	 Вид деятельности
	Мероприятия
март
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Подготовка памяток для родителей и выпускников 
	Зам директора по УВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	 приказы о назначении сопровождающих на экзамены
	Директор школы

	
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению    ЕГЭ и  ОГЭ;
	Классные руководители

	Работа с обучающимися
	Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Психологическая подготовка к ГИА. Адаптационные классные часы «Как пережить экзамены».


	Классные руководители

	Работа с педагогами
	Проведение пробного внутришкольного

ЕГЭ по предметам по выбору
	Зам.директора по УВР

	
	Совещание при завуче «Ход подготовки к государственной итоговой  аттестации 2018 года»
	Зам.директора по УВР

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Тематический контроль.

«Работа учителей–предметников 

по подготовке КИМов и отработке форм заданий, направленных на успешную сдачу ЕГЭ и ОГЭ»
	Зам.директора по УВР



	
	Совещание при директоре «Состояние работы по подготовке обучающихся к ГИА»
	Директор школы

	Работа с родителями
	Родительское собрание:

  результаты пробных внутришкольных экзаменов.

о порядке окончания учебного года;

 об учёте результатов ГИА при выставлении итоговых отметок;

 об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ГИА в 2018 г.
	Директор школы

Зам.директора по УВР

Классные руководители

	 Вид деятельности
	Мероприятия
апрель
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Составления графика консультаций для обучающихся
	Зам.директора по УВР

	
	Сдача  в  УО документов общественных наблюдателей; получение  удостоверений на  общественных наблюдателей -
	Зам.директора по УВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	Изучение распорядительных  нормативных  документов
	Зам.директора по УВР

	Работа с обучающимися
	Индивидуальные консультации учителей–предметников 

по подготовке к ГИА
	Учителя-предметники

	Работа с педагогами
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
	Зам директора по УВР

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Тематический контроль.

«Готовность обучающихся 9-х, 11-х классов к итоговой аттестации по русскому языку и математике».
	Зам.директора по УВР



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением  ГИА
	Учителя-предметники

	 Вид деятельности
	Мероприятия
май
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Подготовка  списков  учащихся  на  экзамены  (ЕГЭ, ОГЭ)
	Классные руководители

Зам директора по УВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	Приказ о допуске обучающихся  9-х, 11-х классов к ГИА.
	Директор школы

	
	Информирование учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	Классные руководители

	
	Инструктаж  учащихся перед  экзаменами
	Координатор ЕГЭ и ОГЭ

	Работа с педагогами
	Инструктаж организаторов ЕГЭ,  ОГЭ
	УО 

	
	Собеседование с  учителями, сопровождающими  учащихся  на экзамены
	Зам директора по УВР

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Анализ готовности практических 

материалов, расписания экзаменов и консультаций, документов о проведении экзаменов 
	Зам директора по УВР

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации по оказанию помощи и 

контролю при подготовке обучающихся к ГИА
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	 Вид деятельности
	Мероприятия
июнь
	Ответственные

	Организационно-методическая

 работа
	Организация проведения апелляций
	Зам директора по УВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	Подготовка аттестатов о результатах ГИА 2018
	Зам.директора по УВР

	
	Планирование мероприятий по организации и проведению 

ЕГЭ в 2017-2018 учебном году
	Зам.директора по УВР

	Работа с обучающимися
	
	

	
	Инструктаж  учащихся перед  экзаменами
	Зам диретора по УВР

	
	Ознакомление учащихся  с протоколами  экзаменов
	Зам директора по УВР

	
	Регистрация  учащихся  на  апелляцию  по  учебным    предметам;
	Зам директора по УВР

	Работа с педагогами
	Инструктаж организаторов   ЕГЭ и ОГЭ
	Сапрыгина Н Н УО

	Контрольно-диагностическая и регулятивно-коррекционная деятельность
	Совещание при директоре: «Изучение результативности государственной итоговой аттестации»


	Директор школы


